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Secretaris Fietsmaatjes Apeldoorn en Omstreken
Fietsmaatjes Apeldoorn en Omstreken is een groeiende vrijwilligersorganisatie die mensen met een beperking of verminderde mobiliteit de mogelijkheid biedt om samen op de duofiets naar buiten te gaan. Om onze organisatie verder te versterken en goed te organiseren, zijn wij op zoek naar een secretaris.
Functieomschrijving
De secretaris ondersteunt het bestuur en zorgt voor structuur, overzicht en zorgvuldige vastlegging van afspraken en besluiten. De secretaris:
· Bereidt bestuursvergaderingen mede voor en verzorgt agenda's, notulen en actiepunten.
· Bewaakt afspraken, planning en belangrijke documenten binnen de stichting.
· Onderhoudt de bestuurlijke correspondentie en ondersteunt heldere interne communicatie.
· Zorgt samen met het bestuur voor een goede administratieve organisatie.
· Draagt bij aan continuïteit, zorgvuldigheid en een prettig samenspel binnen het bestuur.
Profiel
Wij zoeken een secretaris die:
· Affiniteit heeft met vrijwilligerswerk, maatschappelijke betrokkenheid en samenwerken.
· Nauwkeurig en georganiseerd werkt en overzicht kan bewaren.
· Goede schriftelijke en mondelinge communicatievaardigheden heeft.
· Bestuurlijke processen begrijpt of bereid is dit te leren.
· Beschikbaar is voor bestuursvergaderingen (ca. 10 per jaar) en afstemming tussendoor.
Wij bieden
· Een betrokken en enthousiast bestuur.
· Een organisatie met grote maatschappelijke impact.
· Ruimte voor eigen initiatief en persoonlijke ontwikkeling.
· Waardering, mooie ontmoetingen en de voldoening van samen iets betekenen voor anderen.
Interesse?
Stuur je motivatie naar bestuur@fietsmaatjesapeldoorn.nl of neem contact op met Bert-Jan Bonhof voor meer informatie.
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